POWIATOWY INSPEKTORAT

S MRS
. OW. 05tk 5, 06-300 Przasp S

NIP 761-153-76~78, REGON: 550671 ggg

ZARZADZENIE NR 2/2023

POWIATOWEGO INSPEKTORA NADZORU BUDOWLANEGO
W PRZASNYSZU
Z. DNIA 17 LISTOPADA 2023 R.

W sprawie
Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Przasnyszu

Na podstawie art. 86 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tj. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 682 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego okresla Regulamin Organizacyjny Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Przasnyszu, ktory stanowi zatacznik do tego zarzadzenia.

§ 2.

Regulamin Organizacyjny okre$la szczeglowy zakres zadan i organizacje wewnetrzna
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Przasnyszu.

§ 3.

Traci wazno$¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Przasnyszu wprowadzony dnia 02.01.2023 ..

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO
W PRZASNYSZU

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1.

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, zwany dalgj
»~Regulaminem” okreSla wewnegtrzng strukturg oraz zasady organizacji pracy Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Przasnyszu, a mianowicie:

1) strukturg organizacyjng Inspektoratu,

2) zadania i kompetencje,

3) zasady kierowania dziatalnoscig Inspektoratu,

4) organizacjg¢ pracy Inspektoratu,

5) zasady przyjmowania i podpisywania pism i innych dokumentow,

6) proces kontrolny.

§2.

I[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego,
2) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego.

53,

Inspektorat dziala na podstawie przepisow :

1) Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2021 r., poz.2351 z pdzn.
zm.);

2) Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje
organdw administracji publicznej w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa (Dz. U. z 1998 r.,
Nr 106, poz. 668 z pdzn. zm.);

3) Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng (Dz. U. z 1998 r., Nr 133, poz. 872 z pdzn. zm.);

4) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o shuzbie cywilnej (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1691);

5) Ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych (tj. Dz. U.
z 2022 r., poz. 2290 z pdZn. zm.).

§ 4.

Inspektorat jest urzedem powiatowego nadzoru budowlanego, wchodzacym w sktad zespolonej
administracji powiatu, obstugujacym Powiatowego Inspektora.
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§5.

Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze powiatu przasnyskiego.

§ 6.

Inspektorat jest jednostka budzetowsq z siedzibg w Przasnyszu i realizuje swoje zadania okreSlone
w ustawie Prawo budowlane.

§7.

Powiatowy Inspektor kieruje praca Inspektoratu i jest zwierzchnikiem shizbowym dla
pracownikow Inspektoratu.

Rozdzial 1T
Organizacja Inspektoratu

§ 8.

W sktad Inspektoratu wchodza nastepujace jednoosobowe lub wieloosobowe stanowiska do spraw:
1. W dziale Inspekeji 1 orzecznictwa (S1O):

1) jednoosobowe stanowisko Zastepey Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

2) jednoosobowe lub wieloosobowe stanowisko Eksperta Nadzoru Budowlanego,

3) jednoosobowe lub wicloosobowe stanowisko Starszego Inspektora Nadzoru
Budowlanego,

4) jednoosobowe lub wieloosobowe stanowisko Inspektora Nadzoru Budowlanego,

3) jednoosobowe Iub wieloosobowe stanowisko Miodszego Inspekfora WNadzoru
Budowlanego.

2. W dziale Orzecznictwa i obstugi prawnej (SOO):
1} jednoosobowe lub wieloosobowe stanowisko Referenta prawno — administracyjnego,
2) jednoosobowe lub wieloosobowe stanowisko Referenta prawnego,
3) jednoosobowe lub wieloosobowe stanowisko Radcy prawnego.

3. W dziale Organizacyjno — administracyjnym (SOA):
1) jednoosobowe stanowisko Referenta,
2) jednoosobowe stanowisko Asystenta.

4. W dziale Finansowo — ksiggowo — kadrowym (SFK):
1) jednoosobowe stanowisko Ksiggowego,
2) jednoosobowe stanowisko Pracownika ds. kadr.

Rezdzial 111
Zadania w zakresie stanowisk

§9.

Dzial Inspekcji 1 orzecznictwa (SIO):
1. Do zakresu dzialan na stanowisku Zastepey Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
nalezy w szczegdlnosci:




Zastepowanie w razie nieobecnosci (choroba Iub urlop) w obowiazkach Powiatowego Inspektora
wynikajacych z Prawa budowlanego oraz z zakresu obowiazkoéw w realizacji zalozonego budzetu
finansowego na dany rok budzetowy oraz:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresic wiladciwodci Powiatowego
Inspektora;

prowadzenie postepowan egzekucyjnych; :

obsluga prawna Powiatowego Inspektora 1 Inspektoratu, prowadzenie ewidencji
wynikajacych z przepiséw Prawa budowlanego;

prowadzenie archiwum zaktadowego;

obstuga informacyjna petentdw,

opracowywanie sprawozdan { ankiet;

przyjmowanie 1 rozpatrywanie zawiadomied o rozpoczeciu 1 zakonczeniu obiektu
budowlanego/robot budowlanych,;

przygotowywanie okresowych sprawozdan z dziatalno$ci stanowiska wraz z wnioskami
wynikajacymi z przeprowadzonych inspekcji w terminach wyznaczonych przez
Powiatowego Inspektora,

prowadzenie dziatalnoSci inspekcyjnej w zakresie prawidlowoéci przebiegn procesu
budowlanego, utrzymania i uzytkowania obiektéw budowlanych;

10)prowadzenie postgpowan wyjadniajgcych przyczyny i okolicznoéci powstania katastrofy

budowlane;j;

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.
Praca stanowiska kieruje Powiatowy Inspektor.

2. Do zakresu dziatan na stanowisku: Eksperta Nadzoru Budowlanego, Starszego Inspektora
Nadzoru Budowlanego, Inspektora Nadzoru Budowlanego, Mlodszego Inspektera Nadzoru

Budowlanego nalezy w szczegblnoscei;

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

prowadzenie - postgpowann administracyjnych w zakresie wiasciwoéci Powiatowego
Inspektora;

prowadzenie postgpowani egzekucyjnych;

obstuga prawna Powiatowego Inspektora i Inspektoratu, prowadzenie ewidencji
wynikajacych z przepiséw Prawa budowlanego;

prowadzenie archiwum zaktadowego;

obstuga informacyjna petentow;

opracowanie sprawozdan 1 ankiet;

przyjmowanie 1 rozpatrywanie zawiadomied o rozpoczeciu i zakoAczeniu obiektu
budowlanego/robot budowlanych;

przygotowanie okresowych sprawozdan z dziatalno$ci stanowiska wraz z wnioskami
wynikajacymi z przeprowadzonych inspekcji w terminach wyznaczonych przez
Powiatowego Inspektora; :

prowadzenie dziatalno$ci inspekcyjnej w zakresie prawidlowosci przebiegu procesu
budowlanego, utrzymania i uzytkowania obiektow budowlanych;

10) prowadzenie postgpowan wyjadnigjacych przyczyny i1 okoliczno$ci powstania katastrofy

budowlane;j;

1) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspekiora.
Praca stanowiska kieruje Powiatowy Inspektor.

§ 10.

Dziat Orzecznictwa i obshugi prawnej (SOO):



Do zakresu dziatania na stanowisku: Referenta prawno — administracvinego, Referenta
prawnego, Radcy prawnego nalezy w szczegdlnoscei:

1)

2)
3)
4)
)
6)
7)

8)

9

prowadzenic postepowan administracyjnych w zakresie wiaSciwoéci Powiatowego
Inspektora;

prowadzenie postepowai egzekucyjnych;

obstuga prawna Powlatowego Inspektora 1 Inspektoratu, prowadzenie ewidencji
wynikajacych z przepiséw Prawa budowlanego;

prowadzenie archiwum zakladowego;

obshuga informacyjna petentow;

opracowanie sprawozdan i ankiet;

przyjmowanie i rozpatrywanie zawiadomien o rozpoczgciu i zakonczeniu obiektu
budowlanego/robot budowlanych;

przygotowanie okresowych sprawozdaf z dziatalnodci stanowiska wraz z wnioskami
wynikajacymi z przeprowadzonych inspekcji w terminach wyznaczonych przez
Powiatowego Inspektora;

prowadzenie dziatalnodci inspekcyjnej w zakresie prawidlowosci przebiegu procesu
budowlanego, utrzymania i uzytkowania obiektow budowlanych;

10) prowadzenie postepowan wyjadniajacych przyczyny i okolicznosci powstania katastrofy

budowlanej;

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.
Pracg stanowiska kieruje Powiatowy Inspektor.

§ 11.

Dziat Organizacyjno — administracyjny (SOA):
Do zakresu dziatania na stanowisku: Referenta, Asystenta nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

prowadzenie ewidencji wynikajacych z przepiséw Prawa budowlanego;

prowadzenie archiwum zaktadowego;

obstuga informacyjna petentéw;

opracowywanie sprawozdan 1 ankiet;

przyjmowanie i rozpatrywanie zawiadomien o rozpoczeciu i zakonczeniu budowy obiektu

* budowalnego/ robot budowlanych;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

Praca stanowiska kieruje Powiatowy Inspektor.

§ 12,

Dziat Finansowo — ksiegowo — kadrowy (SFK):
1. Do zakresu dziatania na stanowisku Ksiegowego nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

opracowywanie projektu budzetu Inspektoratu oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych
z wykonania budzetu;

prowadzenie rachunkowosci budZetu oraz gospodarki finansowej Inspektoratu zgodnie
z obowiazujacymi przepisami i zasadami;

prowadzenie dokumentacji placowej i §wiadczen z ubezpieczenia spolecznego;
wspoldziatanie z bankami i organami skarbowymi;

prowadzenie ewidencji srodkdéw trwatych;

zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentow;

gospodarka sprzetowa;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

Praca stanowiska kieruje Powiatowy Inspektor.
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2. Do zakresu dzialania na stanowisku Pracownika ds. kadr nalezy w szezegdlnoSei:

D
2)
3)
4
5)
6)

7

8)
9)

prowadzenie akt osobowych;

prowadzenie ewidencji czasu pracy, plandéw urlopow,

przygotowywanie dokumentéw zwiazanych z nawiazaniem i rozwigzaniem stosunku pracy;
prowadzenie naboréw na wolne stanowiska pracy;

przeprowadzanie stuzby przygotowawczej dla pracownikdw;

przygotowywanie dokumentow zwiazanych ze zmiana wynagrodzenia, przyznaniem
nagrody, dodatku socjalnego;

kontrola zwolnien lekarskich, w tym ich analiza, kontrola przestrzegania przez pracownikéw
regulaminu pracy;

kierowanie pracownikéw na badania lekarskie, szkolenia BHP, szkolenia merytoryczne;
przygotowywanie umow dla pracownikéw podnoszacych kwalifikacje zawodowe;

10) przygotowywanie wnioskéw do Powiatowego Urzedu Pracy o dofinansowanie szkoled

z KIS, o zawarcie umowy o organizacje stazu zawodowego, rob6t publicznych, prac
interwencyjnych;

11) przygotowywanie projektow regulaminow i zarzadzefi Inspektoratu z zakresu prawa pracy

i1ich aktualizowanie;

12) terminowe sporzadzanie i przekazywanie do GUS sprawozdan: Z-03, Z-05, Z-06 itp.;
13) przygotowywanie danych do dokonania odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych;

14) przygotowanie umow zlecen;
15) wykonanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.
Praca stanowiska kieruje Powiatowy Inspektor.

Rozdzial TV
Zadania i kompetencje Powiatowego Inspektora

§13.

Do wladciwosci Powiatowego Inspektora jako organu pierwszej instancji, naleza zadania
1 kompetencje, okreslone ustawa Prawo budowlane oraz inne obowigzujace przepisy.
Podstawowymi obowigzkami organu nadzoru budowlanego sg;

1. Nadzér i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw Prawa budowlanego dotyczace:

1)
2)
3)
4)

3)

2.

zgodno$ci  zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

warunkow  bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach
budowlanych przy wykonywaniu robdt budowlanych oraz utrzymywaniu obiekiéw
budowlanych;

zgodno$ci rozwiazan architektoniczno — budowlanych z przepisami techniczno —
budowlanymi oraz zasadami wiedzy techniczne;;

wladciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;
stosowania wlaSciwych wyrobéw budowlanych — zgodnych z atestem lub §wiadectwem
jakosci.

Wydawanie  decyzji  administracyjnych  (postanowien) w postépowaniach

administracyjnych zgodnie z obowiazujacymi ustawami i przepisami w tym:

Y,
2)
3)
4)

0 usunigcie brakéw i nieprawidtowosci w sktadanych dokumentach;

o wstrzymanie prowadzenia robét i natozenie okreslonego obowiazku;

o zatwierdzenie projektu budowlanego i pozwoleniu na wznowienie robét;

0 przeniesienie pozwolenia na wznowienie rob6t budowlanych na rzecz osoby trzecie;



5) o rozbiorke obiektu budowlanego lub jego czesci, bedacego w budowie lub wybudowanego
bez decyzji 0 pozwoleniu na budowe;

6) o wysokosci oplaty legalizacyjnej;

7) o rozbidrce obiektu budowlanego lub jego czedci wykonanego bez wymaganego zgloszenia
badz pomimo wniesienia sprzeciwu przez wladciwy organ;

8) o wstrzymanie prowadzenia rob6t budowlanych wykonywanych bez pozwolenia na budowe
tub zgloszenia;

9) o wstrzymanie prowadzenia robdt budowlanych wykonywanych w sposéb mogacy
spowodowaé zagrozenie bezpieczenistwa ludzi lub mienia badz zagrozenie $rodowiska;

10) o wstrzymanie robdt budowlanych wykonywanych na podstawie zgloszenia i naruszenia
warunkow zgloszenia;

11) o wsirzymanie robot budowlanych wykonywanych w sposéb istotnie odbiegajacy od ustalen
i warunkow zawartych w pozwoleniu na budowe;

12) o rozbidrke obicktu budowlanego lub jego czedci w sytuacji wykonywania prac
budowlanych, pomimo wstrzymania ich wykonywania;

13) o nalozenie obowigzku wykonania okre$lonych czynno$ci lub robdt budowlanych w celu
doprowadzenia wykonanych robét budowlanych do stanu zgodnego z prawem,;

14) o natozenie obowiazku sporzadzenia i przedstawienia projektu budowlanego zamiennego;

15) o stwierdzenie wykonania obowigzku natoZonego w postanowieniu lub decyzji,

16) o zatwierdzenie projektu budowlanego zamiennego;

17) o wniesienie sprzeciwu w sprawie zakonczenia budowy;

18) o wymierzenie kary z tytutu nielegalnego uzytkowania obiektu budowlanego;

19) o wydanie pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego;

20) o wydanic odmowy pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego;

21) o wymierzenie kary w przypadku stwierdzenia w trakcie obowiazkowej kontroli istotnych
nieprawidlowosci z zakresu objetego zatwierdzong dokumentacjg budowlang oraz decyzja
0 pozwoleniu na budowe;

22) o natozenie obowiazku przeprowadzenia okresowych kontroli w uzZytkowanym obiekcie
budowlanym;

23) o przedstawienie oceny technicznej lub ekspertyzy stanu techmcznego obiektu lub jego
czesci;

24) o usunieciu nieprawidlowosci w przypadku stwierdzenia nieodpowiedniego stanu
technicznego obiektu budowlanego;

25) o wusuniecie nieprawidtowosci w przypadku stwierdzenia, ze obiekt budowlany jest
uzytkowany w sposob zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi, $rodowisku fub bezpieczefistwu
mienia;

26) o usuniecie nieprawidtowosci w przypadku stwierdzenia, zZe obiekt budowlany swym
wygladem oszpeca otoczenie;

27) o rozbidrke obicktu budowlanego nie uzytkowanego lub niewykoficzonego i nie nadajacego
sie do remontu, odbudowy lub wykonczenia;

28) o opréznienie badz wylaczenie catosci lub czgéel obiektu z uzytkowania,

29) o wstrzymanie uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cze$ci w przypadku braku
dokonania zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania we wlasciwym organie;

30) o przywrocenie poprzedniego sposobu uzytkowania obiektu lub jego czegci,

31) o wniesienic oplaty legalizacyjnej przy samowolnej zmianie sposobu uzytkowania;

32) o uporzadkowanie terenu katastrofy budowlanej i wlasciwego zabezpieczenia obiektu
budowlanego;

33) o dostarczenie odpowiednich ocen technicznych lub ekspertyz co do jako$ci wyrobow
budowlanych lub robdt budowlanych, a takze stanu technicznego obiektu budowlanego.

3. Prowadzenie innych spraw zgodnie z ustawg Prawo budowlane:
1) udziclanie informacji z zakresu Prawa budowlanego;

6



2) przyjecie zawiadomienia o rozpoczecin robdt budowlanych wraz z  odpowiednimi
uprawnieniami budowalnymi i przynalezno$cia do izby samorzadu zawodowego kierownika
budowy 1 ewentualnie inspektora nadzoru inwestorskiego;

3) sprawdzenie kompletnodci projektu budowlanego wraz z odpowiednimi opiniami,
uzgodnieniami, pozwoleniami i sprawdzeniami;

4) przyjecie zawiadomienia o zakoniczeniu budowy obiektu budowlanego wraz z innymi
wymaganymi dokumentami;

5) przyjecie wniosku o udzielenie pozwolenia na uzytkowanie obicktu budowlanego wraz
Z innymi wymaganymi dokumentami;

6) sprawdzenie kompletnosei dokumentéw dotaczonych do zawiadomienia lub wniosku
o wydanie pozwolenia na uzytkowanie obiektu;

7} przeprowadzenie na wezwanie inwestora obowigzkowej kontroli budowy i sprawdzenie jej
pod wzgledem zgodnoSci z ustaleniami i warunkami okre$lonymi w dokumentacii
budowlanej oraz decyzji o pozwoleniu na budowe;

8) zwrot dokumentacji budowlanej po zakoficzeniu postgpowania w sprawic zawiadomienia
o zakoficzeniu budowy lub udzieleniu pozwolenia na uzytkowanie;

9) przyjecie zawiadomienia o zakoriczeniu robdt budowlanych prowadzonych po przystapieniu
do czgdciowego uzytkowania obiektu na podstawie pozwolenia na uzytkowanie;

10) przesylanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie organowi, ktéry wydal decyzjg
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

11) zawiadomienie o terminie przeprowadzenia obowiazkowej kontroli obiektu budowlanego;

12) przestanie jednego egzemplarza protokéhun obowiazkowej kontroli organowi wyZszego
stopnia;

13) uzgodnienie z wojewddzkim konserwatorem zabytkow rozbidrki obiektu budowlanego
znajdujacego sie na terenie objetym ochrona konserwatorska;

14) przestanie decyzji o oproznieniu badz wylaczeniu catosci lub czesci budynku z uzytkowania
zobowiazanemu do zapewnienia lokalu zamiennego na podstawie odrgbnych przepisow;

15) zapewnienie na koszt wlasciciela lub zarzadcy obiektu budowlanego niezbednych §rodkow
zabezpieczajacych w razie koniecznodci podjecia dziatan, majacych na celu usunigcie
niebezpieczenstwa dla ludzi i mienia;

16) dokonanie ogledzin i oceny stanu technicznego nieuzytkowanego lub niewykofczonego
obicktu budowlanego;

17) przeprowadzanie rozpraw administracyjnych w  toczacych - si¢  postepowaniach
administracyjnych;

18) dorgezenie wiascicielowi lub zarzadey obiektu budowlanego odpisu protokotu z ogledzin
z powiadomieniem o rozprawie;

19) prowadzenie postgpowania wyjadniajacego w sprawie przyczyn i okolicznodci katastrofy
budowlanej:

a) powolywanie komisji w celu ustalenia przyczyn i okolicznoéci katastrofy
budowlanej;

b} powiadomienie o katastrofic budowlanej organu nadzoru budowlanege wyzszego
stopnia oraz Gltéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego;

¢} zlecenie sporzadzenia ekspertyzy, jezeli jest to niezbedne do wydania decyzji lub
ustalenia przyczyn katastrofy budowlanej;

20) wspoldzialanie z organami administracji architektoniczno — budowlanej oraz kontroli
panstwowej w czynnoéciach inspekcyjno — kontrolnych;

21) przesylanie organom administracji architektoniczno - budowlanej kopii decyzji
i postanowien;

22) prowadzenie ewidencji decyzji, postanowien i zgloszen;

23) prowadzenie ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do wuzytkowania obiektow
budowlanych;



24) wnioskowanie o wszezecie postepowania w sprawie odpowiedzialnosci zawodowe]

w budownictwie.

4, Zadania organu nadzeru budowlanego wynikajace z innych przepisow:
1) prowadzenie sprawozdawczoécl z zakresu ewidencji statystycznych statystyki publicznej.

Rozdzial V
Zasady kierowania dzialalno$cia Inspektoratu

§ 14.

Powiatowy Inspektor sprawuje nadzdr nad:

1y

2)
3)
4
5)

6)
7)
§)
9)

dziatalnoscia inspekcyjna, polegajaca na wykonywaniu inspekcji terenowej w zakresie
prawidtowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych;
postepowaniami administracyjnymi;

postepowaniami egzekucyjnymi;

postepowaniami wyjasniajacymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych;
prawidtowym wspotdziataniem z organami administracji architektoniczno — budowlanej
i organami kontroli panstwowej;

obstuga prawng i administracyjng Inspektoratu;

kontrolag wewnetrzng w Inspektoracie;

zapewnieniem przestrzegania przepiséw o tajemnicy panstwowej 1 stuzbowej;
przestrzeganiem przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,

10) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu;
11) przeprowadzaniem obowiazkowych kontroli budowy;
12) obstuga finansowo — ksiggowo — kadrowa,

§ 15.

- Do wylacznej kompetencii Powiatowego Inspektora nalezy:

D
2)
3)
4
5)
0)

7)
§)

9)

ustalanie regulaminow wewngtrznych komorek organizacyjnych Inspektoratu;

zatwierdzanie plandw kontroli,

podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej;

udzielanie imiennych upowaznien do wykonywania inspekeji terenowej;

wylaczenie kontrolera z postgpowania kontrolnego;

udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do podpisywania decyzji
administracyjnych 1 postanowien; '

udzielanie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w postepowaniu przed
sadami powszechnymi;

wystepowanie z wnioskiem o wszczecie postepowania w sprawie odpowiedzialnoSci
zawodowej w budownictwie;

zawieranie i rozwigzywanie umow o pracg z pracownikami I[nspektoratu, dokonywanie
przeszeregowan 1 awanséw pracownikow, ustalanie wysoko$ei dodatkow;

10) podpisywanie decyzji administracyjnych;
11) opracowanie ,, Regulaminu pracy” Inspektoratu;
12) opracowanie zakresu czynno$ci dla pracownikéw Inspektoratu.

§ 16.

1. Powiatowy Inspektor moze powolywaé stale lub dorazne zespoly opiniodawcze 1 doradeze,
okreslajac cel ich powotania, sktad osobowy oraz zakres zadai 1 tryb dzialania.



2. Podczas nieobecno$ci Powiatowego Inspekiora zastepuje go Zastgpca Powiatowego Inspektora
lub upowazniony pracownik Inspektoratu.

Rozdzial VI
Zasady podpisywania pism, decyzji i innych dokumentéow

§17.

1. Powiatowy Inspektor podpisuje:
1) decyzje administracyjne i postanowienia;
2} akty prawa wewnetrznego;
3} wystapienia 1 sprawozdania kierowane do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru
Budowlanego;
4) wystapienia kierowane do organdéw administracji rzadowej 1 publicznej;
5) odpowiedzi na skargi i wnioski.-

2. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora dokumenty wymienione w ust. 1 podpisuje
Zastepca Powiatowego Inspektora lub upowazniony pracownik Inspektoratu.

3. Pracownicy Inspektoratn opracowuja, sprawdzaja dokumenty, przygotowujg akty
administracyjne 1 inne dokumenty wynikajace z zakresu czynnodci oraz umieszczaja inicjaly
swojego imienia 1 nazwiska na koficu znaku przygotowywanego dokumentu lub pisma.

4. Pracownicy Inspektoratu rejestruja pisma przychodzace 1 wychodzace w ksigzee kancelaryjne;.

Rozdzial V11
Organizacja i porzadek pracy

§ 18.

1. Organizacje 1 porzadek pracy oraz zwiazane z tym prawa i obowiazki pracodawcy i pracownika,
zgodnie z ustawg Kodeks pracy (. Dz. U. z 2022 r., poz. 1510 z pdzn. zm.), okresla wprowadzone
do realizacji i obowigzywania zarzadzenie Powiatowego Inspektora.

2. Inspektorat pracuje od poniedziatku do piatku w godzinach od 073 do 15 za wyjatkiem
kazdego wtorku , ktory jest dniem pracy do godziny 182 .

3. Powiatowy Inspektor przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow raz w tygodniu
w poniedzialki w godzinach od 10% do 122 po uprzednim uzgodnieniu terminu.

4. Pozostali pracownicy przyjmuja interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw w trybie osobiste]
interwencji obywatela od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Inspektoratu po uprzednim
ustaleniu terminu wstawiennictwa. Zapoznawanie si¢ z aktami spraw odbywa sie¢ dwa razy
w tygodniu we wtorki 1 czwartki w godzinach od 102 do 14% po uprzednim ustaleniu terminu.

5. Zglaszajacym si¢ w Inspektoracie w sprawach skarg i wnioskéw udziela sie niezbednych
informacji o trybie zalatwiania okre$lonej sprawy, kierujac obywateli do wlasciwego pracownika
Inspektoratu, wzglednie organizujac przyjecie obywateli przez Powiatowego Inspektora.

§ 19.



Przyjmowaniem, rozpatrywaniem, zalatwianiem oraz rejestracjg skarg i wnioskéw zajmujq sig
pracownicy Inspektoratu, a koordynuje te prace Powiatowy Inspektor, ktory:
1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskéw oraz udzielaniem odpowiedzi,
2) udziela niezbednych informacji w sprawach skarg i wnioskéw w ramach swoich
kompetencji;
3) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg 1 wnioskow.

Rozdzial VIII
Proces kontroli

§ 20.

Rodzaje kontroli:
1) kontrole planowane — zgodne z okresowymi planami kontroli:
a) robot budowlanych,
b) obiektéw budowlanych,
c) zwiazane z utrzymaniem obiektow budowlanych w czasie ich uzytkowania,
2) kontrole dorazne wynikajace z toku postepowania administracyjnego;
3) kontrole o charakterze interwencyjnym;
4) kontrole wynikajace ze zdarzen losowych (katastrofa budowlana).

§21.

1. Tryb przeprowadzania kontroli:

1) na wezwanie inwestora w zwiazku z obowiazkiem natozonym w decyzji o pozwoleniu na
budowe zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z przepisow Prawa budowlanego;

2) z powiadomieniem stron postepowania o miejscu i terminie, a zwiazanych z ogledzinami
obiektu budowlanego zgodnie z dyspozycja przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego;

3) zwiazane z wykonywaniem uprawnien jako organu nadzoru budowlanego.

2. Kontrola przeprowadzana jest przez co najmniej dwoch pracownikow Inspektoratu
uprawnionych do przeprowadzenia kontroli.

3. Kontrole przeprowadza si¢ w dniach i w godzinach pracy obowiazujacych w Inspektoracie.

4. Kontrolujacy ma prawo wstepu:
1) do obiektu budowlanego;
2) na teren budowy;
3) nateren zaktadu pracy.

5. Kontrole przeprowadza sie w obecnosci inwestora, kierownika budowy lub robdt, kierownika
zaktadu pracy lub upowaznionego przez kierownika zaktadu pracy pracownika albo w obecnosci

wiasciciela lub zarzadcey obiektu.

6. Kontrole w lokalu mieszkalnym przeprowadza sie w obecnosci petnoletniego domownika
i uprawnionego przedstawiciela administracji lub zarzadey budynku,

7. W przypadku nieobecno$ci osdéb wymienionych jak wyzej czynnosci kontrolne moga byc
dokonane w obecnosci przywotanego petnoletniego §wiadka.
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8. Pracownicy Inspektoratu czynnosci inspekcyjno — kontrolne wykonuja na podstawie
wystawionego przez Powiatowego Inspektora upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

9. Czynnosci kontrolne dotyczace kontroli wewngtrznej w Inspektoracie wykonuje Powiatowy
Inspektor.

10. Kontrole i nadzor nad dzialalno$cia Powiatowego Inspektoratu wykonuje Wojewddzki
Inspektor.

§ 22.

Powiatowy Inspektor wspdtdziata z innymi organami administracji panstwowej, organami kontroli
panstwowej oraz innymi inspekcjami administracji zespolonej powiatu, uzgadnia w miare potrzeb
plan kontroli i przeprowadzenia wspoélnych dziatan kontrolnych, przekazuje i wymienia informacje
o wynikach kontroli.

Rozdzial IX
Postepowanie z pieczeciami

§ 23.

1. W ramach obowigzujacych przepisow, ilekro¢ jest mowa o pieczeciach urzedowych, zwanych
dalej pieczgciami — nalezy przez to rozumie¢ pieczeé okragly z godlem Panstwa lub herbem
i nazwg organu lub jednostki organizacyjnej upowaznionej do uzywania pieczeci.

2. Zamowienie pieczgel okraglej z godtem Panstwa dla potrzeb Inspektoratu dokonuje Powiatowy
Inspektor.

3. Przechowywanie pieczeci Powiatowego Inspektora oraz stemplowanie dokumentow urzedowych
nalezy do upowaznionych pracownikow Inspektoratu.

4. Pieczgcie urzgdowe przechowywane sa w metalowej kasetce, a w czasie urzedowania znajdujg
sie¢ w migjscu dostgpnym tylko dla pracownika odpowiedzialnego za pieczgcie.

5. W przypadku zaginigcia pieczgei urzgdowej nalezy zawiadomié¢ jednostke nadrzedna oraz
wilasciwe organy Policji lub Prokuratury z podaniem okoliczno$ci utraty jej, oraz wskazanie osoby

lub 0s6b, ktére dopuscity sie tego zdarzenia.

6. Pieczgcie, ktore z powodu uszkodzenia, zniszczenia lub staly sie niewazne, powinny byé
natychmiast wycofane z uzytkowania.

Rozdzial X
Ustalenia koncowe

§ 24.
,\

Regulamin organizacyjny Inspektoratu okresla Powiatowy Inspektor zgodnie z [ustawa Prawo
budowlane.
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