Przasnysz, dn. 24.07.2023 r.
POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU BUDOWLANEGO W PRZASNYSZU
ul. Swietego Stanistawa Kostki 5, 06-300 Przasnysz
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
ZASTEPCY POWIATOWEGO INSPEKTORA NADZORU BUDOWLANEGO
OGLOSZENIE NR 9/2022 2 t_:inia 24,07.2023 r.
LICZBA WOLNYCH STANOWISIC: 1

WARUNKI PRACY

» praca wykonywana w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Przasnyszu, ul. Swietego Stanistawa Kostki 5, 06-300 Przasnysz (budynek 3-kondygnacyjny
posiada infrastrukture techniczno-sanitarng czesciowo przystosowang dla  oséb
niepefnosprawnych} araz na terenie Powiatu Przasnyskiego; '

» forma zatrudnienia 1/1 w podstawowym systemie czasu pracy godz. 7.30-15.30;

+ zatrudnienie na czas okreélony {okres prébny) z moizliwoscig zatrudnienia na czas
nieokreslony;

» w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaZnik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséh niepetnosprawnych wynidst 17 %

ZAKRES ZADAN

« prowadzenie postepowan administracyinych w  zakresie wiasciwosci  Powiatowego
Inspektora;

s prowadzenie postepowan egzekucyjnych;

¢ obstuga prawna Powiatowego Inspektora i Inspektoratu, prowadzenie ewidencji
wynikajgcych z przepiséw Prawa budowlanego;

* prowadzenie archiwum zaktadowego;

s obstuga informacyjna petentow;

e opracowanie sprawozdan i ankiet;

¢ przyjmowanie | rozpatrywanie zawiadomien o rozpoczeciu | zakoniczeniu obiektu
hudowlanego/ robét budowlanych;

e przygotowanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci stanowiska wraz z wnioskami
wynikajgcymi z przeprowadzonych inspekcji w terminach wyznaczonych przez Powiatowego
inspekicra;

» prowadzenie dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidiowodci przebiegu procesu
budowlanego, utrzymania i uzytkowania obiektow budowlanych;

. proWadzenie postepowan wyjasniajacych przyczyny 1 okolicznosci powstania katastrofy
budowlanej;



* zastgpowanie w razie niecbecnodci w obowigzkach Powiatowego Inspektowa wynikajacych
z Prawa budowlanego oraz z zakresu obowigzkéw w realizacji zatozonego budzetu
finansowego na dany rok budzetowy;

» wykonywanie innych zadad zleconych przez Powiatowego Inspektora.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

« wyksztatcenie wyzsze i uprawnienia budowlane bez ograniczer;

» biegta obstuga komputera;

* posiadanie obywatelstwa polskiego

* nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

+ posiadanie petnej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pefni praw
publicznych;

* znajomosc przepisdw prawa wynikajgcych z:
- Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tj. Dz. U. 2 2021 r., poz. 2351 z pézn. zm.),
-Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.z 2023 poz. 775 1.}.),
- Ustawy z dnia 21 listopada 2008 . o stuzbie cywilnej (Dz.U. 22022 poz. 1691 t.j.).

WYMAGANIA DODATKOWE

* umiejetnos¢ logicznego myslenia i stosowania przepiséw prawnych;
* umiejetnosc dobrej komunikacji, kontaktdw interpersonalnych i wspdtpracy w zespole;
¢ dckladnosciterminowosé w wykonywaniu zadan;

e znajomosc pakietu Microsoft OFFICE (Word, Excel),

posiadanie prawa jazdy kat. B
WYMAGANE DOKUMENTY

» list motywacyjny podpisany odrecznie;
e zyciorys (CV) podpisany odrecznie;
* kserokopie swiadectw pracy jedli posiada — poswiadczone przez kandydata
za zgodnosé z oryginatem (kazda zapisana strona);
e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe -
poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem (kazda zapisana strona);
* kserokopie zaswiadczel o ukofczonych kursach, szkoleniach itp.~ poswiadczone przez
kandydata za zgodno$c< z oryginatem (kaida zapisana strona);
» oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgce] sie o zatrudnienie;
e oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sadu za umys$ine przestepstwao
scigane z oskarienia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;
* Dswiadczenie kandydata o petnej zdalnosci do czynnosci prawnych
» oraz karzystania z petni praw publicznych;
* oSwiadczenie o braku przeciwskazan zdrowoinych do zatrudnienia na stanowisku, o ktore

kandydat sie ubiega;

o



* oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjna dla kandydatdéw;

e kandydaci, ktérzy zamierzajg  skorzystac z uprawnied o  ktdérych  mowa
w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych sg zobowigzani do ztozenia wraz
z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnoéé¢ poswiadczonego
przez kandydata za zgodnosc z oryginatem (kazda zapisana strona).

Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ poswiadczone ,za zgodno$é z oryginatem” przez
kandydatka, przez co nalezy rozumiec¢ kserokopie dokumentéw zawierajgcy klauzule ,,za zgodnosé z
oryginatem” umieszczong na kazdej zapisanej stronie dokumentu wraz z datg i czytelnym podpisem
kandydata.

Brak wymaganego podpisu kandydata badz poswiadczenia dokumentu za zgodno$é z oryginatem
dyskwalifikuje oferte z dalszej procedury naboru.

TERMIN | SPOSOB SKEADANIA DOKUMENTOW

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ osobiscie w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego w Przasnyszu ul. Swietego Stanistawa Kostki 5, 06-300 Przasnysz pok. 213 lub za
posrednictwem operatora swiadczgcego ustugi pocztowe w zamknietych kopertach z podanym
imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym oraz adnotacja:

»Nabor na stanowisko zastepcy Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Przasnyszu”

w terminie do 31.08.2023 r. do godz. 14.00

Przasnysz, dn. 24.07.2023 r.
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